研究生部学生管理工作流程
1、在研究生中发展党员的程序流程
2、上海市优秀毕业研究生评审流程
3、评选先进团支部、优秀团干部、优秀团员的流程
4、选拔研究生班干部的流程
5、研究生“爱心助学”活动流程
6、研究生办理火车票优惠卡的流程
7、研究生各类奖学金评审流程
8、研究生会选举流程
9、研究生开具实习介绍信流程
10、研究生开具在读证明的流程
11、研究生勤工助学流程
12、研究生申请困难补助流程
13、研究生突发事件处理流程
14、研究生心理危机干预流程
15、研究生申请助学贷款流程
16、研究生开具政审证明流程
17、研究生申请补办身份证流程
18、研究生违法违纪处分流程
1、在研究生中发展党员的程序流程
发展党员程序流程（表一）

发展党员程序流程（表二）

发展党员程序流程（表三）
                                                
                                    SHAPE  \* MERGEFORMAT 



发展党员程序流程（表四）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



发展党员程序流程（表五）

2、上海市优秀毕业研究生评审流程

3、评选先进团支部、优秀团干部、优秀团员的流程


4、选拔研究生班干部的流程

5、研究生“爱心助学”活动流程

6、研究生办理火车票优惠卡的流程

7、研究生各类奖学金评审流程

8、研究生会选举流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



9、研究生开具实习介绍信流程

10、研究生开具在读证明的流程

11、研究生勤工助学流程

12、研究生申请困难补助流程

13、研究生突发事件处理流程

14、研究生心理危机干预流程

15、研究生申请助学贷款流程

16、研究生开具政审证明流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



17、研究生申请补办身份证流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



18、研究生违法违纪处分流程

确定和培养入党积极分子





审核和培训发展对象





接收和审批预备党员





考察预备党员和预备党员转正





确定和培养入党积极分子








本人递交书面申请





党组织派人与入党申请人谈话





确定申请人为入党积极分子   





确定培养考察对象，并指定入党联系人





每季度一次思想汇报








填写《上海高校入党积极分子培养考察登记表》





入党积极分子向支部扩大会汇报





审核和培训发展对象





团组织“推优”





经过一年培养和考察





确定发展对象





列入下年度党员发展计划





党校培训





政治审查





召开群众座谈会





对发展对象进行公示





学校党委组织部预审





发放《入党志愿书》





拟发展对象填写《入党志愿书》





召开接收预备党员的支部大会





研究生部党总支审批





党组织派专人与拟发展对象谈话                         








学校党委组织部审批





发放批准预备党员通知、贺信


和《预备党员考察表》





  接收和审批预备党员





考察预备党员和预备党员转正





填写《预备党员考察表》





参加入党宣誓仪式








每季度一次思想汇报





预备期满递交《转正申请书》





召开群众座谈会





对预备党员转正进行公示





召开预备党员转正支部大会





研究生部党总支审批





学校党委组织部审批





发放预备党员转正通知





学生管理办向应届毕业研究生下发通知和评选要求（12月）





材料归档





应届毕业研究生提出书面申请





班级评议、推荐





研究生部初审





征求导师意见





公示评审名单














是





否





调查研究





填写相关表格





报学校审核





报上海市教委审批





下发获奖证书





取消资格





符合条件者





不符合条件者





是否有异议








下发校团委的相关评选通知（每年4月）





团支部书记递交申请





各班班委分别提名3位候选人





召开团支部扩大会，


差额投票选举





取消资格








研究生部分团委推荐





公示评审名单





不符合条件








填写申报表





研究生部分团委审核





研究生部党总支审核





上报校团委审批





校团委发获奖证书





优秀团员





先进团支部、优秀团干





个人提交申请





向新生原学习工作单位了解情况





查阅新生档案





按程序产生新的候选人





对全体研究生公示





产生班级临时召集人





3个月新生复查期满时征询班级同学意见





有异议





无异议





调查情况





公布结果





考生素质面试中物色





自愿捐款（二年级）





义务家教报名（一年级）





学生管理办汇总





确定本年度第一批助教志愿者名单





通报表扬捐款同学





给受助学生发放助学金，


启动本年度第一批助学活动（3月）





各组开展义务家教活动（3月－6月）





组长上交活动小结，第一批活动结束，给志愿者发放纪念品





确定第二批助教志愿者名单（6月）





新老交流，启动本年度第二批助学活动（9月）





各组开展义务家教活动（9月－期末）








组长上交活动小结，第二批活动结束，给志愿者发放纪念品








宣传“爱心助学”活动，


下发活动相关通知（上年11月）





学生管理办下发办理通知（每年10月）





老生优惠卡遗失，至学生管理办登记补办





确认后交纳工本费





老生至学生管理办领取





新生至班长处登记乘车区间





班长确认身份后交纳工本费





学生管理办汇总





校学生处统一办理





学生管理办下发领取通知





新生至班长处领取





每学年注册时，统一充值一次





不符合条件者不予办理





取消资格





不通过





不符合条件








取消资格








校教育奖励基金委员会审批、颁证





教育奖励基金








校团委奖学金





校团委审批、颁证





研究生下载、填写研究生奖学金申请表





班级评议、推荐








研究生部审核





公示评审名单





研究生部奖学金





研究生部颁证





研究生部发放奖学金





材料归档





学生管理办向研究生下发通知和评选要求（每年11月）





通过总监票人和监票人


参选人竞选


全体研究生投票


验票、统计票数


公布选举结果








研究生会竞选通知








研究生会新老成员交接








参选者递交申请








选举大会筹备








主席团选举大会








研究生会部长选举








选举结果公示并上报








研究生向学生管理办递交书面申请，说明开具事由





出示学生证





提供用人单位实习证明





学生管理办审批





出具导师意见





开具介绍信





本人向学生管理办提出开具证明的书面申请，并说明事由





出具学生证





学生管理办审核








开具在读证明





本人递交书面申请及个人简历





研究生会实践部组织面试





研究生人才储备库





助管工作





家教服务





翻译实践





实践基地





研部业余班教





研究生人才库





本人向学生管理办提出书面申请





出具家庭经济困难情况证明





申请人下载、填写“困难补助申请表”





交报申请材料，研究生部签署意见








通知学生领取补助金





当事人或目击者








与学生家长或在沪亲属取得联系、采取应急措施





校保卫处派出所





班干部、学生辅导员





研究生部安全稳定工作领导小组





立即报告





学校领导





上级公安机关





研究生辅导员





研究生班干部





心理咨询室





联系监护人





个别咨询、谈话





同学交往、其他人反映





发现危机干预对象





全面危机干预





必要时





心理咨询室


研究生部领导


研究生辅导员


研究生班干部


任课教师


朋友、家人








转介到市心理咨询中心





毕业后按还款确认书要求按时还款





通知申请人准备材料





研究生部统一组织填写贷款材料





研究生部审核整理材料上报学生处统一递交银行





银行审核





给与指定帐户、合同等凭证、拨款至校财务处





毕业时与银行签订还款确认书或提前还款





学生管理办发布助学贷款通知





研究生新生提交申请





1、入学通知书复印件


2、身份证复印件


3、上外家庭经济困难学生情况调查表





1、贷款申请书


2、银行和学生个人的贷款合同


3、共同还款承诺书


4、贷款人要求的其他材料





研究生部初审





校财务处发放贷款





本人提出书面申请





用人单位要求出具证明的函件





学生管理办开具相关证明








如需查阅当事人档案





出示查阅人的介绍信





研究生就业办（档案室）








本人提出申请


并说明补办事由








学生管理办核实盖章








校保卫处办理相关手续








学生管理办调查取证，


判断学生所犯错误性质





属违法行为





属道德品行范畴





由司法和公安部门首先作出处理





研究生部按照上述处理进行相应校纪处分





个人提交书面检讨至研究生部学生管理办





研究生学生管理办讨论提出处理意见





听取学生或其代理人的陈述和申辩





研究生部作出处分决定，出具处分决定书，送交本人





报校主管领导批准，给予开除学籍处分的，须经校长会议审批





学生对处分决定是否有异议





无





是





在接到处分决定书之日起5个工作日内，可向校学生申诉处理委员会提出书面申诉





学生申诉处理委员会复查作出结论，告知申诉人





学生对复查有异议，在接到复查决定书之日起15个工作日内，向市教委有关部门提出书面申诉





研究生部作出最终决定，备案








