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研究生学位论文格式规范指导 

（日语语言文学专业） 

 
一  总则 

1.语言：原则上使用日语，经贸文化以及对比研究的同学如果以汉语写作，必须

经学院同意。 

2.字数：硕士论文一般在 30000 字（日文）左右；博士论文在 80000 字（中文）

和 100000 字（日文）左右。 

 

二  论文构成 

1. 论文要求包含以下部分： 

（1） 中文题名页 

（2 ）日文题名页 

（3 ）原创声明页 

（4 ）致谢 

（5）中文摘要、关键词 

（6）日文摘要、关键词 

（7）目录页 

（8）正文 

（9）参考文献 

2. 具体要求： 

（1）论文题目不得超出该行的三分之二，可加副标题。 

（2）论文正文必须包括（はじめに、先行研究、本文、おわりに）四个主要

部分。各部分比例建议控制在 10%、15%、65%、10%左右。 

   （3）注释：既可以用脚注（footnotes），也可以用尾注（endnotes）。建议用

word 标准格式，没有注的论文不予通过。 

   （4）引语（包括例子）严格控制在总数 20%以下，并注明出处。 

   （5）参考文献务必尽量使用原始资料（如果只能进行间接引用，需详细注

明），没有参考文献的论文不予通过。参考文献按照在论文中出现的

顺序或著者名、出版时间顺序排列。 

 

三  格式及字体要求 

1.纸张一律使用 A4 纸张（21x29.7cm），上下边距各 2cm；左边距：3.5cm；右

边距 2cm。 

2.日文一律使用明朝体，标题和个别需要加重的可用粗体（ゴシック）；中文一

律使用宋体。中日文混编时，必须使用各自不同的字体。 

3.各级标题标示及字号要求如下： 

（1）标题体系应该一致：即：1 1.1  1.1.1  2 2.1 2.1.1

（仅限 3 位）或第一章 第一节 1、第二章 第一节 1、（仅限3 层标题） 

（2）一级标题（论文题目）字号：14p；二级标题(各小标题) 字号：12p；三级标题(正

文) 字号：10.5p；脚注字号：9p。 

（3）行距按照 word 标准单倍行距。 

（4）与汉语不同，每一段开头缩进一个汉字的位置，段与段之间不空一行；成

段引用，开头缩进一格，正文缩进两格。不得使用斜体字。 

（5）标点符号必须合乎日语规范，禁用中文中的冒号等符号。 

（6）参考文献格式例示如下： 
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独著类 

福沢諭吉．福翁自伝．講談社，1981：16－17． 

徐令德．排版基础知识．印刷工业出版社，1999：87－93． 

Evans，L．WhatisTeacherProfessionalDevelopment？．OxfordReviewofEducation，2002，28(1)：21－32． 

 

共著类 

郑兴东，沈史明，等．报纸编辑学．中国人民大学出版社，1982：65． 

 

译著类 

罗伯特·K．默顿．社会理论和社会结构．唐少杰等，译．译林出版社，2006：636 

 

期刊类 

王建华．大学转型的解释框架．中国地质大学学报，2011，(1)：37． 

 

调查报告类 

神原文子.『同和地区における子育ての現状と課題に関する実証研究』1996-1998 年度科学研究費補助金

研究成果報告書.相愛大学，1999. 

 

政府公报类 

内閣府国民生活局.『平成 20 年国民生活白書』,2009. 

 

学位论文类 

著者名.「論文のタイトル」○○大学大学院○○学研究科○○年度修士（博士）論文,論文提出年. 

 

网页类 

・文書が固定した出版年をもつ場合 

日本社会学会，2006，「日本社会学会倫理綱領にもとづく研究指針」，日本社会学会ホームページ，

（2009 年 2 月 2日取得，http://www.gakkai.ne.jp/jss/about/shishin.pdf）． 

 

・最終更新日が判明している場合 

山中速人，2004，「なにが人質を解放させたのか」，Yamanaka Research Office， 

（2009 年 2 月 2日取得，http://www.asahi-net.or.jp/~cr1h-ymnk/kaiho.html）． 

 

・最終更新日が不明な場合 

日本社会学会，2009，日本社会学会ホームページ， 

（2009 年 2 月 2日取得，http://www.gakkai.ne.jp/jss）． 
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