新研究生管理系统操作指南——学籍异动模块（学生）

1、登陆新版研究生管理系统http://wiseduehall.shisu.edu.cn/new/index.html，进入“学籍异动申请应用”模块；
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2、新建异动申请
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3、在相应的异动大类下选择异动大类类型：
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4、在“异动类型”中选择具体异动的种类：
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5、据实填写相关申请内容，完成后进行提交；
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提交成功后，等待下一步审核；在右侧可随时查看审核进度。

（目前，系统提示功能还在测试中，请申请完毕的同学提醒导师、院系进行审批，以免耽误审核进度。待系统测试完成后，各级审核人员将能看到系统提醒。）
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异动类型见下表：

	异动大类名称
	异动小类名称
	审核权限流转过程

	补办研究生证
	补办研究生证
	学生申请—学院审核—研究生院

	请假
	请假（其他）（请假时间<6周）
	学生申请—导师审核—学院审核

	
	请假（公派任务、在外交流）（请假时间<6周）
	

	休学
	休学（因创业实践）
	学生申请—导师审核—分管院长—研究生院

	
	休学（因身心健康状况不适宜在校学习）
	

	保留学籍
	保留学籍（参军入伍）
	学生申请—导师审核—分管院长审核—研究生院

	
	保留学籍（公派任务、在外交流）(时间>12周）
	学生申请—导师审核—分管院长审核—研究生院

	
	保留学籍（公派任务、在外交流）(6周<时间<12周）
	学生申请—导师审核—分管院长审核—研究生院

	退学
	退学
	学生申请—导师审核—学院审核—研究生院（需系统申请后线下填写表格后提交研究生院）

	
	转学
	学生申请—导师审核—学院审核—分管院长审核—研究生院

	复学
	复学销假
	学生申请—学院审核

	转专业
	转专业
	学生申请—导师审核—学院审核—转入导师审核—分管院长审核—转入学院审核—研究生院

	转层次
	转层次
	学生申请—导师审核—学院审核—分管院长审核—研究生院

	转导师
	转导师（原导师已离校）
	学生申请—学院审核—转入导师审核—分管院长审核—研究生院

	
	转导师（原导师在校）
	学生申请—导师审核—学院审核—转入导师审核—分管院长审核—研究生院


注意：补办研究生证以及复学等内容也需在学籍异动模块中申请。
