上海外国语大学关于研究生每季度定期提交
科研成果、国际交流材料的通知
各学院（系、部、所）及研究生：
为进一步推进研究生教育信息化管理，建立健全研究生培养信息档案，根据学校年度工作统一安排，现对在读博士、硕士研究生每季度定期提交各类科研成果及国际交流材料的相关要求通知如下：

一、主要目的

研究生通过学校研究生管理系统上传各类科研成果、国际交流材料，建立个人学习成果数字档案，便于申请国家奖学金、学业奖学金、优秀科研成果奖励等各项奖助时，能及时按学校要求呈现学习成果，也便于在个人就业、学习深造等活动时，随时查阅、获取历史资料。
各单位通过学校研究生管理系统收集研究生学习成果信息，建立健全研究生培养信息档案，为进一步分析、评估、提升本单位研究生培养质量提供第一手数据支撑，从而有效推动本单位研究生教育工作。
二、提交人员

所有在读博士、硕士研究生。
本次因处于常年提交与定期提交转折期，提交材料人员包括2017年9月1日—2019年8月31日期间在读的所有博士、硕士研究生（含留学生），请院系对于2019年3月、6月已经毕业但尚未完成相关材料提交的毕业研究生亦通知到位。

三、提交范围

每年分季度规定时间内材料。

本次因处于转折期，凡迄今尚未在学校研究生管理系统（旧）中提交的，研究生已经经历的国际交流、已经公开发表的科研成果、已经参与的科研课题等，均属于本次提交范围。
四、提交时间
全年分四次、每季度定期提交审核，系统材料提交、纸质材料提交、院系材料审核时间要求各有不同。具体如下：
	季度
	研究生网上系统提交时间
	研究生纸质材料提交时间
	院系集中审核时间

	第一季度
	3月10日前
	3月10-20日
	3月30日前

	第二季度
	6月10日前
	6月10-20日
	6月30日前

	第三季度
	9月10日前
	9月10-20日
	9月30日前


	第四季度
	12月10日前
	12月10-20日
	12月30日前


建议研究生在完成相应内容后，及时在研究生管理系统中进行线上填报，纸质材料则按规定时间提交审核。
本次因转折期，研究生系统提交截止时间为9月15日，纸质材料提交时间和院系集中审核时间如上表安排。
四、提交方式

（一）上传电子材料
研究生通过登录学校研究生管理系统（旧），选择培养管理模块，分别在相应的“科研成果”和“国际学术交流”界面，按照研究生管理系统右侧“指南信息”中的《研究生科研成果登记指南与国际交流登记指南》填写要求，在每季度规定截止时间前完成网上系统填报。
（二）提交纸质材料
研究生应按规定时间提交网上系统填报的科研成果和国际交流证明材料（纸质版），以备所属学院（系、部、所）每季度定期审核。具体要求如下：

1．科研成果证明材料：包括封面、版权页、目录页、正文、封底（著作还包括作者简介、前言、后记）或者合同等可资证明的材料原件及复印件各一份，编目装订成册并在封面右上角注明学号、姓名、联系方式。
在国外电子期刊发表、只有电子版没有纸质原件的论文，请提供论文打印件和DOI验证网页打印件。
2．国际交流证明材料：包括邀请函、会议手册、护照出入境记录、归国证明等可资证明的材料原件（其中护照供提交材料时院系审核用）及复印件一份（编目装订成册并在封面右上角注明学号、姓名、联系方式）。
    五、院系审核
请各学院（系、部、所）根据工作属性，合理安排，指派专人负责，根据研究生提交的科研成果和国际交流纸质材料（原件），每季度定期对网上系统填报的相关信息进行仔细审核，确保审核结果准确无误。

各学院（系、部、所）审核完毕后，将符合优秀科研成果奖励的科研成果材料原件报送给研究生院培养与国际化办公室以供科研处后续审核，将国际交流材料、不符合优秀科研成果奖励的科研成果材料原件退回研究生本人，并对研究生提交的纸质材料（复印件）进行统一存档备案。

本次科研成果、国家交流材料审核，请于2019年9月30日前完成，审核要点同提交要点。
六、重要提醒
请各学院（系、部、所）和研究生都要高度重视研究生成果收集工作，为进一步顺利开展每年度研究生国家奖学金、学业奖学金评定及优秀科研成果奖励等相关工作做好准备。
根据《上海外国语大学研究生国家奖学金评审办法》第十四条、《上海外国语大学研究生学业奖学金评审办法》第二十一条、《上海外国语大学研究生优秀科研成果奖励办法》第七条规定，研究生在申请国家奖学金、学业奖学金、优秀科研成果奖励前，必须根据学校要求在研究生管理系统中完成在学期间科研成果、国际交流等相关信息的准确填报，并向所属院系提交审核认定。

七、联系方式
（一）凡研究生提交材料过程中有任何问题，请根据所属院系工作安排，联系相关负责老师。
（二）凡学院（系、部、所）审核材料等过程中有任何问题，请联系研究生院培养与国际化办公室。
联 系 人：黄婷
电子邮箱：yanbupeiyangban@126.com
联系地址：虹口校区1号楼507室（临时办公点）
研究生院培养与国际化办公室

2019年9月10日
